Ret abne treekanmodninger

Navigationsseddel

Denne navigationsseddel guider dig igennem, hvordan du foretager en tilretning af en aben

treekanmodning.

Du skal veere opmeerksom pa, at der er en frist for, hvornar man senest kan rette en aben
treekanmodning. Denne vil fremga undervejs i processen under trinnet "Ret/stop planlagt traek”.

Henvisninger til brugervejledningen til sagsbehandler og medarbejder med

gkonomiopgaver

Du kan lzese mere om traekanmodninger i afsnit 11.3.2, og du kan leese om at rette i abne
treekanmodninger i afsnit 4.18

Trin Handling Navigation
Under fanen "Sag” skal du fremsgge den borger,
| | som du gnsker at rette et trek for. Du fremsgger
" | borgeren ved at indtaste borgerens CPR-nummer og Q 506G
klikke pa "Seg”.
L. . C . Handlinger »
5 Klik pa "Handlinger” i hgjre side af skaermen, og veelg
" | "Ret planlagt treek”.
P g Ret planlagt traek
Du er nu under trinnet "Vaelg sag og treek” og kan se
felgende: — Veelg sag og traek
3 Veelg _sag*: Du skal veelge, hvilken sag det gnskede Vaelg sag* @
traek tilharer.
Treekplan*: Du skal veelge den traekplan, som du vil Treekplan™ €
rette.
4. | Klik pa "Fortseet”. Fortsaet
5 E)u eronu pa trinnet Vaglg ha:\dllng og skal veelge — = e s
Ret dbne treekanmodninger”.
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Du skal veere opmaerksom p4a, at du ogsa kan
veelge at rette eller stoppe et planlagt treek og at
slette et planlagt treek.

® Ret abne treekann

6. | Klik pa "Fortsaet”. Fortsaet
Du er nu pa trinnet "Ret dbne treekanmodninger til .
naeste manedskearsel”, hvor du kan se en tabel med = Ret abne treekanmoc
typer af abne treekanmodninger. Type
Du kan se fglgende felter:

7. | Vedrgrer maned: Her kan du se, hvilken maned dine .

- : Vedrgrer maned

a&endringer vil vedrgre.
Belgb: Her kan du angive et belgb. Belgb
Kagrselsmaned: Her kan du angive kommende Korselsmaned
karselsmaned eller en kerselsmaned i fremtiden.

8. | Klik pa "Fortsaet”. Fortsaet
Du er nu under trinnet "Opsummering”, hvor du kan
se de indtastninger, som du har foretaget. = Opsummering
Du skal veere opmeerksom pa, at aendringerne

9. | automatisk registreres som en haendelse og kan
fremsgges i KP Basis. Du kan veelge at skrive et
journalnotat pa sagen under trinnet "Journalnotat”, = Journalnotat
hvis du gnsker at notere yderligere detaljer pa sagen.

10. | Klik pa "Godkend” for at feerdigbehandle opgaven. Godkend
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